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Qu’est-ce qu’une bibliographie?

C’est une liste structurée de références utilisées lors de la rédaction d’un travail écrit
(rapport, mémoire, exposé), placée à la fin du document.

Qu’est-ce qui doit apparaître dans la bibliographie?

TOUT ce que vous avez utilisé: livre, article de journal, page internet, article de blog,
PDF, vidéo, photographie, graphique, post sur un réseau social, interview, IA, etc...

Quand devez-vous indiquer une ressource dans la bibliographie?

Lorsque vous avez consulté le document, lorsque vous citez un élément d’un document,
lorsque vous reprenez un extrait dans votre document (même si vous le reformulez),
lorsque vous utilisez des informations trouvées dans un document.



Quel style bibliographique choisir ?
  Apa 7th ed. (American Psychological Association)

Card, O. S. (2010). Comment écrire de la fantasy et de la science-fiction. Bragelonne.
Rochat, Y., & Triclot M. (2017). Les réseaux de personnages de science-fiction : échantillons de lectures intermédiaires . ReS Futurae, 10, 40
Le genre et l’écran : pour une critique féministe des productions audiovisuelles. Consulté 23 janvier 2024. https://www.genre-ecran.net/.
Référence de la citation dans le texte: (Card, 2010)

Université de Lausanne (section d’histoire)
CARD Orson Scott, Comment écrire de la fantasy et de la science-fiction, Paris : Bragelonne, 2010, 229 p.
ROCHAT Yannick et TRICLOT Mathieu, « Les réseaux de personnages de science-fiction : échantillons de lectures intermédiaires », ReS Futurae, no 10,
2017, 40 p.
« Le genre et l’écran : pour une critique féministe des productions audiovisuelles », https://www.genre-ecran.net/, consulté le 23.01.2024.
Référence de la citation en pied de page: [1] CARD Orson Scott, Comment écrire de la fantasy et de la science-fiction, Paris : Bragelonne, 2010, 229 p.

  ISO-690 (Haute école de gestion de Genève)
CARD, Orson Scott, 2010. Comment écrire de la fantasy et de la science-fiction. Paris : Bragelonne. 
ROCHAT, Yannick et TRICLOT, Mathieu, 2017. Les réseaux de personnages de science-fiction : échantillons de lectures intermédiaires. ReS Futurae.
2017. N° 10, 40 p. 
Le genre et l’écran : pour une critique féministe des productions audiovisuelles, [sans date]. [en ligne]. [Consulté le 23 janvier 2024]. Disponible à
l’adresse : https://www.genre-ecran.net/
Référence de la citation dans le texte: (Card 2010)

https://www.genre-ecran.net/
https://www.genre-ecran.net/
https://www.genre-ecran.net/


Les bonnes pratiques avec l’IA
L’usage de l’IA doit toujours être mentionné!

Un texte produit par une IA doit être placé entre guillemets. 
Un texte reformulé à partir d’un texte produit par une IA, une image produite par une IA
doivent être clairement signalés.
Le prompt utilisé doit être intégralement produit en annexe.

Une note de bas de page doit préciser l’IA utilisée en mentionnant: 
Le nom du développeur, la date d’utilisation (année, jour), le logiciel, le numéro de version, le
prompt utilisé et la référence à l’annexe

Exemple:
OpenAI. (2026, 19 janvier). ChatGPT, (version 4), [conversation ou prompt..., voir annexe...]

Conformez-vous aux directives de votre enseignant-e



La réponse en vidéo : 

https://infotrack.unige.ch/les-avantages-dun-logiciel-de-

gestion-des-references

Pourquoi utiliser un logiciel de références ? 

D'autres vidéos pour vous aider 
dans votre méthodologie : 
https://infotrack.unige.ch

https://infotrack.unige.ch/les-avantages-dun-logiciel-de-gestion-des-references
https://infotrack.unige.ch/les-avantages-dun-logiciel-de-gestion-des-references
https://infotrack.unige.ch/


Paramétrages
Depuis le site zotero.org :
1.Installation du logiciel sur son PC ou Mac privé
2. Création d'un compte
3. Connecteur Zotero    

Dans l’application Zotero :
4. Synchronisation
5. Choix du style
6. (Plugin Word/Libre office) si pas automatiquement installé

A faire sur

chaque

appareil

Les manipulations en bleu sont à faire une seule fois, 
celles en rouge doivent être faites sur chaque nouvel appareil utilisé.



1. Installation de Zotero sur son PC ou Mac privé 

https://www.zotero.org

L'application Zotero est déjà installée sur tous les postes informatiques du gymnase.
Sur vos ordinateurs personnels, allez sur le site Zotero.org et téléchargez le logiciel.

https://www.zotero.org/
https://www.zotero.org/


Sur le site https://www.zotero.org, cliquez sur Se connecter puis sur enregistrez-vous pour
avoir accès à un compte gratuit. 

Complétez le formulaire d’inscription. 
Vous recevrez un e-mail : cliquez sur le lien permettant de confirmer la création du compte.

2. Création d'un compte



3. Installation du connecteur Zotero 

Téléchargez le connecteur Zotero depuis le site Zotero.org :

Dans la barre de navigation, cliquez sur l’icône des extensions et sur
l’épingle pour que le connecteur Zotero reste affiché dans la barre de
navigation.

A faire sur

chaque appareil



4. Synchronisation
Pour que vos données soient sauvegardées en ligne, activez la synchronisation.
Ouvrez l'application Zotero sur l’ordinateur.

A faire sur

chaque appareil

Sur PC: menu Edition / Paramètres



5. Choix du style de référencement

Styles recommandés :
APA (7th edition)
Université de Lausanne 

     (dans: obtenir d’autres styles)
ISO-690 (Haute école de gestion de
Genève) (dans: obtenir d’autres styles)

A faire sur

chaque appareilChoisissez le style avec lequel vos citations et votre bibliographie apparaîtront.



Il faut parfois répéter
l’opération plusieurs fois
avant que le module ne
soit installé, voir même
relancer le système!

6. Plugin Word
A faire sur

chaque appareil
Le plugin Zotero s’ajoute automatiquement dans Word.
Si celui-ci n’apparaît pas dans votre logiciel, vous pouvez forcer son installation.



Collections Références Détail de la référence

Interface Zotero

3 volets :

Les fonctionnalités de la barre d’outils :



Enregistrer des références dans Zotero
Depuis un catalogue de bibliothèque, un site web ou un article en ligne, vous pouvez
enregistrer des références grâce au connecteur sur votre barre de navigation : 

Choisir dans quel
dossier insérer la
référence

2

3 4 Terminé

Conseil:
Créez les dossiers suivants:

livres
articles
documents web
vidéos

Vous devez au minimum
créer un dossier TM



Lausanne Région

Vérifiez et complétez les références dans le volet de droite. 
Plus vos références seront correctes, précises et complètes, mieux vous pourrez les exploiter
dans vos bibliographies.

Pour les livres, vous avez besoin des indications suivantes: 
Titre, auteur, lieu, maison d’édition, date (de publication =
année), nb de pages

Pour les articles, vous avez besoin des
indications suivantes: 
Titre, auteur, publication (nom de la revue),
numéro, pages,  date (de publication =
année)

Pour les pages web, vous avez
besoin des indications suivantes: 
Auteur, titre (de la page), titre du
site web, date de publication,
URL, date de consultation



Pour les vidéos, vous avez besoin des indications suivantes: 
Titre, metteur en scène (= auteur), nom du studio ou de la chaîne,
date de publication, URL, date de consultation

Pour les images, vous avez besoin des indications suivantes: 
Auteur ou Organisme, titre de l’image, titre du site web, date de
publication, URL



La grande majorité des PDF ne possèdent malheureusment aucune métadonnée.
Dans de tels cas, Zotero enregistrera le fichier mais il n’y aura pas de description.
La solution consiste à créer un document parent et à le compléter manuellement.

Documents PDF



Parfois, le document PDF ne pourra pas être capturé par Zotero. 
Dans ce cas, il faudra enregistrer le fichier sur son ordinateur et ajouter une pièce
jointe dans Zotero. Puis, il faut créer un document parent et ajouter les métadonnées
manuellement.

Documents PDF



A faire dans Zotero
Créez une collection que vous appellerez “TM”
Créez les sous-collections suivantes: 

      Livres - Articles - Pages web - Vidéos - Images
Pour chaque type, cherchez un ou plusieurs documents
intéressants pour votre TM et enregistrez-les dans les sous-
collections correspondantes.

       Importez dans Zotero les références de livres et articles que vous avez
sélectionnées pendant l’atelier Renouvaud.
       Pour les livres: faites une recherche dans le catalogue de la bibliothèque.
       Pour les articles: faites une recherche dans Cairn ou sur Google Actualités.



Citer des références
Méthode 1



Citer des références
Méthode 2

Exemple:
Sans l’auteur dans le texte : 
«Voici un exemple de citation»
(Cometti, 2017, p. 147)
Avec l’auteur dans le texte : 
Selon Cometti (2017, p. 147),
«voici un exemple de citation».



Créer une bibliographie 

Pour pouvoir exporter la bibliographie, vos documents
doivent se trouver dans une collection.

Coller la bibliographie dans Word/Open Office.

Clic droit sur la collection
Choix du style



Créer une bibliographie à partir des citations 
Lorsque vous voulez créer une bibliographie avec les références déjà appelées en citation
dans votre texte, il suffit de mettre le curseur à l'endroit où vous voulez insérer votre
bibliographie, et de cliquer sur le bouton zotero "Add/Edit Biblography". 

La bibliographie s'insère automatiquement, avec le style choisi lors de l'ajout de vos
citations. Vous pouvez changer le style en cliquant sur "Document Preference", et
sélectionner un autre style. Cliquez ensuite sur “Refresh” : citations et bibliographie
seront alors modifiées ensemble. 



Créer un groupe

Depuis le compte sur le web.



Plusieurs guides sont disponibles 
sur le site web https://bibliotheque.marcelin.ch 
et à disposition en consultation à la bibliothèque.



Permanence
bibliographique

En octobre et novembre 2026…
les bibliothécaires seront à votre disposition

pour vous aider à finaliser votre bibliographie !






